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II. DISPOSICIONES GENERALES

CONSEJERIA DE ADMINISTRACION AUTONOMICA

ORDEN ADM/941/2009, de 2 de mayo, por la que desarrolla el Decreto
23/2009, de 26 de marzo, de medidas relativas a la simplificacion
documental en los procedimientos administrativos.

El Plan Estratégico de Modernizacién de la Administracion Regional,
aprobado por Acuerdo 32/2008, de 17 de abril, de la Junta de Castilla y
Ledn, dentro de la estrategia «Administraciéon mas facil» que tiene por
objeto proporcionar una respuesta satisfactoria a las necesidades y
expectativas de los ciudadanos establece como linea de actuacién, entre
otras, la simplificacion de los procedimientos.

Fruto de ello ha sido el Decreto 23/2009, de 26 de marzo, de medi-
das relativas a la simplificacién documental en los procedimientos admi-
nistrativos que, por un lado, suprime la obligacién de aportar determina-
dos documentos y, por otro, inicia una linea de sustitucion de éstos por
declaraciones responsables.

El citado Decreto requiere de un desarrollo en los aspectos relativos
a la presentacion de originales, copias compulsadas y declaraciones res-
ponsables, al Catdlogo de simplificacion documental, y al procedimiento
de acceso a registros y ficheros automatizados.

Asi, el articulo 3 establece que no se podra obligar a presentar aque-
lla documentacién no exigida legalmente ni tampoco originales y copias
compulsadas de aquella documentacién e informacién que siendo nece-
saria para la resolucion del procedimiento se encuentre en poder de la
Administracién actuante o que ésta pueda comprobar por técnicas elec-
trénicas. Asi mismo dispone que no se exigird la presentacién de origi-
nales ni copias compulsadas en el caso de procedimientos electrénicos
para lo que serd de aplicacion la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.

El articulo 6 del mencionado Decreto 23/2009, de 26 de marzo, crea
el Catélogo de simplificacién documental como inventario publico de los
documentos cuya obligacién de aportacion por el interesado queda supri-
mida y de las certificaciones que sean objeto de sustitucién por declara-
ciones responsables.

Por su parte, los articulos 11 y 12 preceptian la supresion de la obli-
gacion de presentar el documento acreditativo del titulo de familia nume-
rosa y de la documentacion obrante en el fichero de personas con disca-
pacidad en la Comunidad de Castilla y Ledn.

Para hacer efectiva la supresién de la obligacion de aportar dichos
documentos y de otros que vayan siendo incluidos en el Catdlogo es
necesario regular las condiciones y requisitos del sistema de verificacion
de los datos incluidos en los respectivos registros y ficheros automatiza-
dos de la Administracién de la Comunidad.

Por tltimo, la disposicion final segunda del Decreto establece que la
configuracion, caracteristicas, requisitos y procedimientos de acceso a
los sistemas de verificacion de datos para el intercambio electrénico en
entornos cerrados de comunicacion con otras Administraciones Publicas,
asi como la fecha en que dichos sistemas estardn plenamente operativos,
se llevard a cabo mediante orden de la Consejeria de Administracién
Autonémica.

Una vez implantadas todas las medidas tecnoldgicas necesarias para
hacer efectivo el Decreto 23/2009, de 26 de marzo, procede, por lo tanto,

la aprobacién de esta orden que supone la efectiva supresion de la obli-
gacion de aportar la documentacion relativa a las fotocopias del docu-
mento nacional de identidad o del documento acreditativo de la identidad
o tarjeta equivalente, el certificado de empadronamiento, la certificacién
acreditativa del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la segu-
ridad social, la copia del documento acreditativo del titulo de familia
numerosa reconocido y expedido por la propia Administracion Autond-
mica asi como la documentacién obrante en el fichero de personas con
discapacidad en la Comunidad de Castilla y Ledn.

La disposicion final primera del Decreto 23/2009, de 26 de marzo,
faculta al titular de la Consejerfa de Administracion Autonémica para
dictar cuantas 6rdenes e instrucciones sean necesarias para el desarrollo
y ejecucion de este Decreto. Por su parte, el Decreto 69/2007, de 12 de
julio, por el que se establece la estructura orgédnica de la Consejeria de
Administracién Autonémica, otorga a ésta competencias para la implan-
tacién de medidas de modernizacién y calidad de los servicios publicos.

Por todo ello,

DISPONGO:
CAPITULO I
Disposiciones generales

Articulo 1.— Objeto.

Esta Orden tiene por objeto desarrollar las previsiones contenidas en
el Decreto 23/2009, de 26 de marzo, de medidas relativas a la simplifi-
cacién documental en los procedimientos administrativos.

En particular, la orden regula la presentacion de originales, copias
compulsadas y declaraciones responsables, la organizacion, adscripcién
y funcionamiento del Catdlogo de simplificacién documental, las condi-
ciones y requisitos de acceso al sistema de verificacion de determinados
datos obtenibles en base al intercambio electrénico en entornos cerrados
de comunicacién con otras Administraciones Piblicas y los contenidos
en los registros y ficheros automatizados de datos de carécter personal de
la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn.

Articulo 2.~ Ambito de aplicacion.

Conforme lo dispuesto en el articulo 2 del citado Decreto, esta orden
serd de aplicacion a los procedimientos administrativos cuya tramitacion
y resolucidn corresponda a la Administracién General de la Comunidad
de Castilla y Ledn, sus organismos auténomos vinculados o dependien-
tes y los entes ptiblicos de derecho privado, cuando ejercen potestades
administrativas, salvo los procedimientos tributarios, actuaciones de
aplicacion de los tributos, contratacién administrativa y Registro de Fun-
daciones de Castilla y Ledn que se regirdn conforme dispongan su nor-
mas reguladoras.

CAPITULO II

La obligacion de presentar documentacion, originales,
copias compulsadas y declaraciones responsables

Articulo 3 — Obligacion de presentar documentos.

1.— La obligacién de presentar documentacion solo se exigird en los
supuestos que la norma disponga o que asi prevea el acto administrativo
al que remita ésta.
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Con cardcter previo, los 6rganos encargados de la instruccion del pro-
cedimiento de elaboracion de la norma o aprobacion del acto administra-
tivo correspondiente deberdn atender a criterios de simplificacién docu-
mental y considerar si la obligacién de presentar documentacién es
imprescindible para el cumplimiento de los fines que se persiguen.

2 — A tal efecto, si la documentacion o informacién requerida obra en
poder de la Administraciéon Autonémica desde hace menos de 5 afios y
ademads no ha sido dictada o elaborada por ésta, el interesado debera hacer
constar el archivo, base de datos o fondo documental donde aparece.

Articulo 4 — Originales y copias compulsadas.

1.— Conforme establece el articulo 3 del Decreto 23/2009, de 26 de
marzo, de medidas relativas a la simplificacién documental en los proce-
dimientos administrativos, se podra exigir la presentacion de originales y
copias compulsadas de la documentacién cuando concurran los supuestos
que se describen a continuacion:

a) Que sea necesaria para la resolucién del procedimiento. Se enten-
derd como documentacién necesaria aquélla que conste como obli-
gatoria en la norma o acto administrativo al que ésta se remita.

b) Que no se encuentre en poder de la Administracién Autondmica.
¢) Que no pueda comprobar por técnicas electrénicas.

Si la documentacién o informacién requerida obra en poder de la
Administracién Autonémica pero no ha sido dictada o elaborada por ésta,
el interesado deberd hacer constar el archivo, base de datos o fondo
documental donde aparece.

De la misma forma, si la documentacién o informacién puede ser
comprobada por técnicas electrénicas, el interesado debera indicar el
medio o la direccion electrénica que la contiene o donde se pueda conseguir.

2.— Los procedimientos administrativos que puedan ser iniciados
electrénicamente no comportardn la obligacion de presentar originales ni
copias compulsadas conforme lo previsto en Ley 11/2007, de 22 de junio,
de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios ptiblicos.

Si se opta por iniciarse en soporte papel, los interesados deberan apor-
tar una copia legible de la documentacion.

En ambos supuestos, la aportacion de dichas copias digitalizadas o no,
llevard consigo implicitamente la autorizacion a la Administracién para
que acceda y trate la informacién personal contenida en tales documentos.

Arficulo 5.— Declaraciones responsables.

1.— Conforme lo dispuesto en el articulo 16 del Decreto 23/2009, de
26 de marzo, de medidas relativas a la simplificacién documental en los
procedimientos administrativos, las declaraciones responsables podrdn
manifestar el cumplimiento de todos o algunos de los requisitos que exige
la norma o la disposicion de toda o alguna de la documentacién necesa-
ria y obligatoriamente requerida.

2.— El hecho de presentar la declaracién responsable faculta a la
Administracién Autondmica, si procede, en cualquier momento, electr6-
nicamente o por otros medios, a realizar las comprobaciones necesarias
de los presupuestos facticos para verificar la conformidad de los datos de
la citada declaracién.

CAPITULO III
El Catélogo de simplificacion documental

Articulo 6 — Naturaleza.

El Catdlogo de simplificacién documental tendrd cardcter tnico y
afectard, con cardcter general, a todas las consejerias, organismos y entes
publicos de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Le6n.

Articulo 7.~ Contenido.

El Catélogo de simplificacién documental contendra un listado de los
documentos cuya obligacion de aportar queda suprimida, asi como la dis-
posicién de la documentacion o el cumplimiento y mantenimiento de los
requisitos que sean sustituidos por declaraciones responsables.

Articulo 8 — Gestion y responsabilidad.

La gestién y responsabilidad del Catdlogo de simplificacién docu-
mental corresponderd al 6rgano directivo central de la Administracion
Autonémica competente en materia de simplificacion y racionalizacion
administrativa quien a su vez llevard a cabo la coordinacién y el segui-
miento del cumplimiento de las medidas contenidas en el Decreto, asi

como el impulso para la identificacién, inclusién y ampliacion de docu-
mentos y acreditacién de requisitos cuya obligacion se suprima o sustituya.

Articulo 9.— Consulta y publicidad.

El Catdlogo de simplificacion documental aparece como anexo de
esta orden y se podra consultar en la pagina web institucional de la Junta
de Castilla y Leén www. jcyl.es, facilitindose su identificacién mediante
el establecimiento de diversos criterios de bisqueda.

Igualmente, estard a disposicion de los ciudadanos en todas las Ofici-
nas y Puntos de Informacién y Atencién al Ciudadano de la Junta de Cas-
tilla y Le6n y en el Servicio Telefénico 012.

CAPITULO IV

Verificacion de datos para el intercambio electrénico
en entornos cerrados de comunicacion con otras Administraciones Piblicas

Articulo 10— Verificacion de los datos obtenibles en base al inter-
cambio electronico en entornos cerrados de comunicacion con otras
Administraciones Piublicas.

1.— La verificacién de los datos contenidos en los documentos que se
suprimen y que se pueden obtener en base al intercambio electrénico en
entornos cerrados de comunicacién con otras Administraciones Publicas
se realizard conforme determinen los respectivos Convenios de Colabo-
racién o, en su caso, los instrumentos o instrucciones de acceso pertinentes.

2.~ La verificacion se realizard de oficio por el érgano o unidad admi-
nistrativa encargado de recabar la documentacién exigida para su trami-
tacion, mediante la realizacion de las actuaciones necesarias para deter-
minar la autenticidad de estos datos.

Articulo 11— Procedimiento para la verificacion de los datos.

1.— El acceso al sistema de verificacion de los datos requiere la auto-
rizacién a usuarios de los servicios de interoperabilidad de informacion.

2.— Sin perjuicio de las especialidades que se determinen en los Con-
venios de Colaboracion que se suscriban o, en su caso, instrumentos o
instrucciones de acceso pertinentes, para obtener la autorizacion a usua-
rios a los servicios de interoperabilidad de informacion se debera seguir
el procedimiento que se describe a continuacién:

a) El centro directivo interesado o los organismos auténomos y enti-
dades publicas de derecho privado correspondientes, a través de la
Secretaria General correspondiente u érgano andlogo, deberdn
cumplimentar la solicitud de alta con la informacién de los usua-
rios, las finalidades y los permisos que se requieren, en la aplica-
cién informdtica de alta a interoperabilidad, accesible desde la
pagina web institucional www.jcyl.es .

b) El 6rgano directivo central de la Administraciéon Autonémica
competente en materia de simplificacién y racionalizacién admi-
nistrativa, una vez revisado el contenido de la solicitud y cumpli-
mentados los trdmites que externamente se pudieran requerir, pro-
cederd a dar de alta a los usuarios.

3.~ Las autorizaciones caducardn al afio, por lo que deberdn renovar-
se en el mes natural de su vencimiento.

CAPITULO V

Verificacion de datos contenidos
en los registros y ficheros automatizados de datos
de caracter personal de la Administracion
de la Comunidad de Castilla y Leén

Articulo 12— Procedimiento para la verificacion de los datos inclui-
dos en registros y en ficheros automatizados de datos de caracter perso-
nal de la Administracion Autonomica, contenidos en el Catalogo de sim-
plificacion documental, que se pueden ofrecer a través de los servicios de
interoperabilidad.

1.— Cuando los datos relativos al cumplimiento de requisitos exigidos
por la normativa reguladora del procedimiento, pueda comprobarse
mediante la consulta informética de registros y de ficheros automatizados
de datos de cardcter personal de la Administraciéon de la Comunidad de
Castilla y Le6n incluidos en el Catdlogo de simplificacion documental, la
verificacion de los mismos se atribuird al 6rgano o unidad encargado de
recabar la documentacién exigida para la tramitacién del correspondien-
te procedimiento.
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2 .— Para obtener la autorizacion a usuarios de estos servicios de inte-
roperabilidad de informacion se debera seguir el procedimiento que se
describe a continuacion:

a) La secretarfa general de la consejeria, u érgano andlogo del orga-
nismo auténomo o ente publico de derecho privado correspon-
diente al que se adscriba el érgano o unidad que quiera recabar la
documentacién deberd cumplimentar la solicitud de alta con la
informacion de los usuarios, las finalidades y los permisos que se
requieren en la aplicacion informdtica de alta a interoperabilidad,
accesible desde la pagina web institucional www.jcyl.es.

b) La secretaria general de la consejeria u 6rgano andlogo del que
dependa el centro directivo al que se adscribe el registro u érgano
responsable del fichero automatizado de datos de cardcter personal,
una vez revisado el contenido de la solicitud, les procederd a dar
de alta.

No obstante, para la realizacion ordinaria de las funciones de gestion
de altas, bajas y renovaciones, asi como consulta y asesoramiento de
usuarios, se podrd nombrar como autorizador al 6érgano directivo central
de la Administraciéon Autonémica competente en materia de simplifica-
cién y racionalizacién administrativa.

3.~ Las autorizaciones caducardn al afio, por lo que deberdn renovar-
se en el mes natural de su vencimiento.

4 — En los supuestos en los que Gnicamente se ha presentado por el
interesado la documentacion que dé lugar a la inscripcion en registros o
la inclusion en ficheros automatizados de datos de cardcter personal sin
que haya recaido resolucion expresa al efecto, se atendran en todo caso,
a lo dispuesto en la normativa reguladora de los mismos.

Si los servicios de interoperabilidad no hicieran posible la verifica-
cion, el 6rgano o unidad encargado de recabar la documentacion especi-
ficard los interesados de los que tnicamente conste su solicitud de ins-
cripcion o de la documentacién que dé lugar a la inscripcion en un
registro o fichero automatizado para que sea emitida certificacion por el
organo al que esté adscrito el registro o dependa el fichero automatizado
de datos de caracter personal.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.— Publicidad del Catalogo de simplificacion documental.

Con el fin de que el Catdlogo de simplificacién documental contenga
la totalidad de documentos y certificaciones suprimidos y sustituidos, se
incluird, a los solos efectos de su conocimiento y publicidad, los docu-
mentos y certificaciones mencionados en el Decreto 23/2009, de 26 de
marzo, de medidas relativas a la simplificaciéon documental en los proce-
dimientos administrativos, sin que ello altere los efectos de su entrada en
vigor, conforme lo previsto en éste.

Segunda — Ampliacion de la oferta de servicios de interoperabilidad.

La secretaria general de cada consejeria u 6rgano andlogo del orga-
nismo auténomo o ente puiblico de derecho privado, a iniciativa propia o
a propuesta del 6rgano directivo central de la Administraciéon Autondmi-
ca competente en materia de simplificacion y racionalizacion administra-
tiva, promoverd y ampliard su oferta de servicios interoperables, aten-
diendo especialmente a los procedimientos que afecten a un mayor
nidmero de ciudadanos o por su repercusion social y econémica.

Tercera.— Imposibilidad material o técnica.

Si concurriera alguna causa de imposibilidad material o técnica en los
sistemas de verificacion de datos, la Consejeria de Administracion Auto-
nomica adoptard las medidas pertinentes que garanticen la continuidad y
la prestacion de los servicios.

DISPOSICION TRANSITORIA

La supresion de la obligacién de aportar los documentos incluidos en
el Catdlogo, asi como la sustitucién de las certificaciones por declaracio-
nes responsables del titular, no serd de aplicacion a los procedimientos
iniciados con anterioridad a la actualizacién del mismo, sin perjuicio de
las medidas de simplificacion documental ya descritas en el Decreto que
esta Orden desarrolla.

DISPOSICIONES FINALES

Primera — Entrada en vigor.

Esta Orden entrard en vigor el mismo dia de su publicacién en el
«Boletin Oficial de Castilla y Le6n».

Segunda — Fotocopias y originales de determinados documentos.

Conforme lo dispuesto en la disposicién final segunda del Decreto
23/2009, de 26 de marzo, de medidas relativas a la simplificacién docu-
mental en los procedimientos administrativos, los sistemas de verifica-
cién de datos relativos a las fotocopias y originales del documento nacio-
nal de identidad o del documento acreditativo de la identidad o tarjeta
equivalente, el certificado de empadronamiento, la certificacion acredita-
tiva del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la seguridad
social y del documento acreditativo del titulo de familia numerosa reco-
nocido y expedido por la propia Administraciéon Autonémica estan ple-
namente operativos por lo que, a partir de la entrada en vigor de esta
orden no podra exigirse por la Administracién General de la Comunidad
de Castilla y Ledn, sus organismos auténomos vinculados o dependientes
y los entes publicos de derecho privado la presentacion de los citados
documentos.

Respecto a la documentacién obrante en el fichero de personas con
discapacidad en la Comunidad de Castilla y Ledn y, mientras no esté ope-
rativo el sistema de verificacion de datos, el centro directivo del que
dependa el 6rgano gestor del procedimiento, remitird a aquél al que se
adscribe el fichero una relacion detallada de los interesados, a fin de obte-
ner certificacion conjunta de los mismos.

La Consejera,
Fdo.: ISABEL ALONSO SANCHEZ

ANEXO

CATALOGO DE SIMPLIFICACION DOCUMENTAL

Seccion de documentos cuya obligacion de aportar se ha suprimido

— Fotocopia u original del Documento nacional de identidad o docu-
mento acreditativo de la identidad o tarjeta equivalente de los
extranjeros residentes en territorio espafiol.

— Fotocopia u original del certificado de empadronamiento.

— Fotocopia u original de la certificacion acreditativa del cumpli-
miento de las obligaciones tributarias.

— Fotocopia u original de la certificacion acreditativa del cumpli-
miento de las obligaciones frente a la seguridad social.

— Fotocopia u original del documento acreditativo del Titulo de
familia numerosa.

— Documentacién obrante en el fichero de personas solicitantes y
reconocidas como minusvalidas.

— Certificaciones acreditativas del cumplimiento de determinados
requisitos cuya emisién corresponda a 6rganos o unidades de la
misma Consejeria, Organismo Auténomo o Ente Piblico de Dere-
cho Privado que lo tramite y resuelva.

— Certificado de inscripcion en un Registro y la documentaciéon
obrante en el mismo, si éste se encuentra adscrito a la Consejeria
que tramite y resuelva el procedimiento administrativo cuya obli-
gacion lo exija.

Seccion de certificaciones o acreditaciones sustituidas por declaracion
responsable

— Certificacion acreditativa de la titularidad de una cuenta bancaria.

ORDEN ADM/942/2009, de 2 de mayo, sobre normalizacion de formu-
larios asociados a procedimientos administrativos.

La Junta de Castilla y Le6n ha asumido el compromiso de continuar
el proceso de modernizacién de la Administracién Regional. Por un lado,
es necesario dar sencillez y simplificar los formularios en aras de facili-
tar las relaciones de la Administracién con el ciudadano y, de otro lado,
el impulso de la administracion electrénica, requiere la incorporacion de
los avances de las tecnologias de la informacién y de la comunicacion,



