OBJETIVO

Nuestro fin es ofrecer, desde el prestigio y la calidad que
caracteriza a la Firma, una gufa para la correcta aplicacién en
la practica de la proteccién de datos a los llamados ficheros
manuales 0 no automatizados. Guia basica para lograr la
adaptacion de la empresa en proteccién de datos a este tipo
de ficheros.

Davara & Davara, Asesores Juridicos, especialistas en
Derecho de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

DIRIGIDO A

Un curso de contenido juridico, dirigido a juristas vy no
juristas, con una visién totalmente practica de cémo
implantar efectivamente la proteccion de datos en los
ficheros no automatizados

TEMAS A TRATAR

» ¢Qué debemos entender por un fichero manual?

» ¢Hay que inscribir los ficheros no automatizados?

» ¢Debe procederse a cambiar las clausulas de recogida de
datos para incluir este tipo de ficheros?

» ¢De qué manera hay que cumplir con las medidas de
seguridad en los ficheros no automatizados? ¢Hay que
realizar copias y llevar un registro de entrada y salida?
¢Se pueden realizar fotocopias de estos ficheros para el
trabajo diario?

» ¢Se puede cumplir con los principios de la proteccién de
datos en este tipo de ficheros? ;Cémo se pueden acotar
los campos para poder cumplir con el principio de
calidad? ¢Debo pedir el consentimiento para tratar los
datos en fichero papel y otro en automatizador ¢son
consentimientos  distintos? ¢Hay que informar al
interesado de la inclusién de los datos en un fichero
papel? ¢:Como actualizo o rectifico esos datos?

» ¢Se debe garantizar el ejercicio de derechos de los
interesados también para los datos que estin en un
formato no automatizado?

PROGRAMA
| Introduccién
1 ¢Qué debemos entender por fichero no
automatizado o fichero manual?

11 Aplicacion de la LOPD
v Inscripcién de ficheros manuales
\% Principios
VI Medidas de seguridad especificas para ficheros
no automatizados o manuales.
VIl Acceso a datos por terceros en ficheros
manuales
VI Ejercicio de los derechos.
1X Formacién e informacion
X Anexos: 1) Tabla de referencias a ficheros no

automatizados en el proyecto de reglamento
de LOPD.- 2) Plantilla tipo de fichetos
manuales.- 3) Esquema practico de actuacién

PRECIO Y CONDICIONES

Precio del curso completo: 110 € (I.V.A. incluido)
Este precio incluye:

1. Envio de documentacién completa compuesta de:
Guia de adaptacién, plantilla, esquema practico de
actuacion y otros documentos

2. Evaluaciones y preguntas mas frecuentes

3. Certificado de realizaciéon del curso

Forma de pago: Al realizar la matricula: 110 € mediante
ingreso o transferencia bancaria en el Banco Bilbao Vizcaya
Argentaria, en la cuenta de Davara & Davara, n® 0182-4924-
14-0200491962, indicando "Curso Ficheros Manuales”

MAS INFORMACION

Para obtener mds informacién, puede contactar con
Davara&Davara a través del teléfono 91 417 48 98 o en la
direccion de correo-e: formacion@davara.com
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CURSO A DISTANCIA DE

PROTECCION DE DATOS
EN FICHEROS MANUALES

BOLETIN DE INSCRIPCION

Precio total: 110 euros ( IVA incluido)
Forma de pago: mediante ingreso o transferencia bancaria en el BBVA, en la cuenta de Davara&Davara, Asesores Juridicos n° ccc 0182-4924-
14-0200491962.

NOMBIE: ...t e e Apellidos: ...t

DireCCION: ... e e CP Poblacion: ..o,
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DATOS FACTURACION: Nombre y apellidos/Razon SOCIal ...........ccovevveevereereenrsrieesssseessensnen, NIF/CIF oo
DIFECCION ..vvveeeecteeeece ettt ettt CPeo Fecha: .................. Firma:

Enviar junto con resguardo de ingreso a:
Davara & Davara Asesores Juridicos

C/ Sor Angela de la Cruz, 9, 2820 Madrid
Fax: 91 417 76 86

De acuerdo con lo contemplado en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, doy mi consentimiento para que estos datos sean incluidos
en un fichero de Davara & Davara Asesores Juridicos, y puedan ser utilizados para enviarme informacién sobre sus actividades y novedades, y declaro estar informado sobre los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, pudiendo ejercerlos dirigiéndome por escrito a Davara & Davara Asesores Juridicos, en C/ Sor Angela de la Cruz, 9, 28020

Madrid.
O. No deseo recibir informacion sobre productos y servicios de Davara&Davara



